省文联外事工作流程
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领导审定


主席审定并签写批准事项及经费支出





政审


因公临时出国（境）人员提交相关材料到人事处，人事处报主管领导审签。





提交申请


因公临时出国（境）人员提交邀请函或征求意见确认函，向主管主席请示。





办公室协同办理


办理相关手续时需要办公室协助出具相关文件，并加盖公章。





组联处具体办理


组联处负责人员到外事办为因公临时出国（境）人员办理因公（公务普通）护照、签证及其他相应手续。





出国（境）情况备案


因公临时出国（境）人员返程后向组联处提交出访报告，由组联处统一备案。因公护照归国后一周内交还人事处统一保管。








